Procedure Vernietiging Informatie Sociaal Domein N0z

D Lo ) . S . . , . . , 7 W
eze procesbeschrijving heeft betrekking op de regelingen Participatiewet (inclusief ‘voorgangers’ zoals Wwb), Wmo-Jeugdwet (inclusief ‘voorgangers’ zoals Wvg) en T

Schuldhulpverlening. Het proces betreft zowel vernietiging van digitale bestanden (Corsa NxT - Suite Sociaal Domein - Allegro) als analoge dossiers/gegevens. v

N.B. 1. Vernietiging uit Gidso (applicatie Regieteams en ‘Financieel experts in de wijk’: Proces in ontwikkeling (teamleiders en strategisch manager i.s.m. Archiefinspectie / Informatiebeheer)

N.B. 2 Team Leerrecht archiveert in applicatie JVS en draagt zelf zorg voor jaarlijkse vernietiging. Analoge deel is door Leerrecht overgedragen aan BDI ter jaarlijkse vernietiging. Tot en met 2023 op

orde. Zal in de komende 10 jaar volledig vernietigd zijn.

Nijmegen

Resultaat

Wanneer

Stap  Beschrijving processtap

Toelichting

1 Opvragen vernietigingslijst Informatiebeheerder | Verzoek aan IRvN - Participatiewet (Pw): Definities lijstwerken staan
Applicatiebeheer (is via 1. Januari (lijst uit Suite t.b.v. vernietiging analoge dossiers) inmiddels vast;
‘Servicedesk/TopDesk’ 2. Lijstwerk t.b.v. vernietiging uit Corsa Jaarlijkse check op noodzakelijke
vastgelegd) 3. Lijstwerk t.b.v. vernietiging uit de Suite (gaat vooralsnog via inhuur-ICT) | wijzigingen;
Wmo-Jw:
1. April Lijstwerk t.b.v. vernietiging uit Corsa
2. Lijstwerk t.b.v. vernietiging uit de Suite (gaat vooralsnog via inhuur-ICT)
Schuldhulpverlening:
1. Januari Lijstwerk t.b.v. vernietiging analoge dossiers en Allegro
2 Samenstellen IRVN - Conform specificaties lijst | Pw: Januari en verder zie © (mede afhankelijk van goedkeuringen 1Z&L)

vernietigingslijst

Applicatiebeheer

genereren en aanleveren
bij Informatiebeheerder

Wmo-Jw: April en verder zie ~ (mede afhankelijk van goedkeuringen 1Z&L)
Schuldhulpverlening: Januari

3 Voorleggen aan directe
proceseigenaar (teamleider)
t.b.v. inhoudelijke controle

Informatiebeheerder

Gecontroleerde
vernietigingslijst

Pw: Februari en verder
Wmo-Jw: Mei ¢
Schuldhulpverlening: Februari

(Kwaliteits)medewerkers
controleren het lijstwerk

4 Informeel accorderen van
vernietigingslijst

Proceseigenaar

Informeel geaccordeerde
vernietigingslijst

Pw: Feb. en verder 1
Wmo-Jw: Mei en verder 4
Schuldhulpverlening: Februari

Via standaardmail (zie
zaakdossier A23.000008 in Corsa)

5 Akkoord voorleggen aan Informatiebeheerder | Geaccordeerde Pw: 228 en verder Via standaardmail (zie
concernmanager proces en vernietigingslijst Wmo-Jw: Juni verder 2 zaakdossier A23.000008 in Corsa)
manager BDI Schuldhulpverlening: Februari

6 Accorderen van Concernmanageren | Definitief geaccordeerde PW: en verder ¢+
vernietigingslijst manager BDI vernietigingslijst Wmo-Jw: Juni en verder

Schuldhulpverlening:

7 Opstellen aanvraag Informatiebeheerder | Aanvraag machtigingtot | Pw: April en verder Via standaardmail (zie
machtiging vernietiging aan Wmo-Jw: Juli en verder 1 zaakdossier A23.000008 in Corsa)
Gemeentearchivaris Schuldhulpverlening:
8 Verstrekken machtiging Gemeentearchivaris | Machtiging tot Pw: April en verder ¢

vernietiging

Wmo-Jw: Juli en verder
Schuldhulpverlening:



https://corsa-as-nij-p1/Corsa/web/stdw/viewobject.html?object_type=D&object_id=A23.000008&uid=be5e95c7aec1#t-VAR

vernietigingsdossier

vernietigingsdossier

Wmo-Jw: Augustus en verder ¢
Schuldhulpverlening: April

9 Opdracht tot vernietiging Informatiebeheerder | Opdracht aan IRvN - Pw: April en verder Via standaardmail (zie
Applicatiebeheer /BDI / Wmo-Jw: Juli en verder 1 zaakdossier A23.000008 in Corsa);
SHV Schuldhulpverlening: SHV draagt zelf zorg voor
vernietiging analoge dossiers
10 Vernietiging IRvN / BDI / Externe Bevestiging van Pw: Mei en verder 4 IRVN / BDI / Externe partners
partners vernietiging Wmo-Jw: Augustus en verder 4 leveren verklaring/certificaat van
Schuldhulpverlening: vernietiging op
11 Verzoek om Verklaring van Informatiebeheerder | Melding daadwerkelijke | Pw: Mei en verder 2 Via standaardmail (zie
vernietiging Archiefinspectie / vernietiging Wmo-Jw: Augustus en verder 4 zaakdossier A23.000008 in Corsa)
Gemeentearchivaris Schuldhulpverlening: April
12 Opstellen Verklaring van Gemeentearchivaris | Verklaring van Pw: Mei en verder 2
vernietiging vernietiging Wmo-Jw: Augustus en verder 4
Schuldhulpverlening: April
13 Archiveren Informatiebeheerder | Gearchiveerd Pw: Mei en verder 2 De Verklaring van vernietiging en

bijbehorende stukken digitaal
aanbieden bij BDI voor
archivering

Informatiebeheer BDI
18juli 2024



https://corsa-as-nij-p1/Corsa/web/stdw/viewobject.html?object_type=D&object_id=A23.000008&uid=be5e95c7aec1#t-VAR
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